Att skriva rapport och gora en
presentation

Emma Fitzgerald




Examination i projektet

= Teknisk rapport pd 4 sidor som beskriver ert amne.

= Skall tolkas som att brodtexten maste stracka sig in pa
sida 4.

" Muntlig presentation pa 15 minuter.



Innehall i en teknisk rapport

1. Titel + Forfattare

2. Sammanfattning
O  (eng Abstract)
O  100-200 ord som sammanfattar rapporten.

O  Skall vara ”reklam” f6r rapporten.

Introduktion / Bakgrund /Avgrinsningar
Teori / Empiri (andras)

Egna aktiviteter” / Resultat

Slutsats/Avslutning
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Kalltorteckning
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Lite att tanka pa...

" Tank pad er milgrupp!

= Alla figurer skall vara numrerade och hanvisas till 1
texten.

= Eventuella ekvationer skall ocksa vara numrerade.

= Alla kallor skall vara refererade pa ett sidant satt att
en lasare latt skall kunna hitta dem sjalv.

= Rapporten trycks i svart/vitt.
= Inkopierade fargbilder blir ofta inte bra.

= GO6r om dem sjilv till svart/vitt

" Figurer mdste fa ta plats!



Lite mer att tinka pa...

Oversitt aldrig engelsk text rakt av utan att tainka efter vad
meningarna betyder.

¢ Gammalt exempel: ”Congestion is avoided with fibres” som
blev "Forstoppning botas med fibrer”.

Mainga engelska termer blir inte bra nar de skall bojas pa
svenska.

¢ Exempel: ”the gateways” som blir ”gatewayarna’.
Alla torkortningar skall torklaras forsta gingen de anvands.
= Exempel: Internet Protocol (IP)

Om man anvander svensk term bra att aven ange den
engelska

= Exempel: vagvaljare (router)



Presentationer

"Anvind standardmallar 1 Powerpoint, blir oftast

bra.

¢ Undvik Flyln, persienner, schackrutor mm

"Presentationen ska hjalpa lyssnaren forsta

¢ Presentationen skall inte bara vara ditt "kom-ihdg”
" .ugn bakgrund

"Det som ser bra ut pa nara hall ser inte alltid bra ut pa
projektionsduken!

"Det ir er publiken ska lyssna pal



Att halla en presentation pa 15 min.

" 15 minuter ar en kort tid!
" Bestam er for en inriktning pa presentationen.

= Tank pa att figurer tar ling tid att forklara.

" Trana, trana, och ater tranal

¢ Var forberedda pa vad gora om tiden tar slut ...



